
ORGANISATORISCHE TERMINE UND HINWEISE
ÖFFNUNGSZEITEN MESSELEITUNG & PRESSEZENTRUM

Für Gäste täglich 10 – 18 Uhr Halle 6.3

E-Mail: gw@messe-berlin.deLanger Abend  
am 26.01.2024   

10 – 20 Uhr

Für Aussteller täglich 7 – 19 Uhr

Am 26.01.2024 7 – 21 Uhr

EINREICHEN VON BAUPLÄNEN AUF- & ABBAU KONTAKT

Einreichen von Bauplänen  
Ausgehend davon, dass die Technischen Richtlinien bei der 
Gestaltung und Ausführung des Standes/Veranstaltungsbereichs 
eingehalten werden, ist es bei ebenerdigen einzelnen Standbau-
ten bis 2,50 m Bauhöhe in den Hallen nicht erforderlich, Zeich-
nungen zur Prüfung einzureichen. Alle anderen Standbauten, u.a. 
mehrgeschossige oder mobile Stände, Standbauten im Freigelän-
de und Sonderkonstruktionen sind prüf- und freigabepflichtig. 
Ein prüffähiger Standsicherheitsnachweis dazu ist in jedem Fall 
zu erbringen.

Bis 04.12.2023 Messe Berlin, Event Services

T: +49 30 3038 4021/ -4029 

messetechnik@messe-berlin.de

Beginn des Aufbaus	
	
Ende des Aufbaus 

•	 konstruktiver Standbau 
•	 dekorativer Standbau

15.01.2024

18.01.2024, 16 Uhr
18.01.2024, 22 Uhr

! ! !
Baubeschreibungen und 
Bauvorlagen müssen in 
deutscher Sprache 
eingereicht werden.

Bauabnahme 18.01.2024

Beginn des Abbaus

Ende des Abbaus

28.01.2024, 18 Uhr

30.01.2024

KURZÜBERSICHT: TERMINE

WAS? WANN?

Anmeldung der Mitaussteller Bis 15.11.2023

Anmeldung von Kongressveranstaltungen, Foren, Seminaren Bis 15.11.2023

Planung & Durchführung Werbemaßnahmen Ab Oktober 2023

Individuelle Ergänzung der online Firmenpräsentation Ab November 2023
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Messegelände Berlin
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https://www.messe-berlin.de/globale-medien/globale-pdfs/downloads-deutsch/technische-richtlinien/technische-richtlinien-berlin-expocenter-city.pdf


BECO-SHOP KONTAKT

Der BECO-Webshop ist Ihre Bestellplattform für alle Produkte und Services,  
die Sie rund um Ihre Messebeteiligung benötigen.

BECO-Shop Team

T: +49 30 3038 1400

beco-support@messe-berlin.de

Im BECO-Shop finden Sie Leistungen wie z.B.:

•	 Auf- & Abbauausweise, Ausstellerausweise  (NUR NOCH ONLINE!)
•	 Elektroinstallationen, Wasseranschlüsse
•	 Abfallentsorgung, Reinigung der Stände
•	 Containerstell- und Parkplätze
•	 Abzugshaube/Fettabscheider
•	 IT & Telekommunikationsservices 
•	 Meldung von Veranstaltungen am Stand, Standpersonal, etc.

! ! !
Buchen Sie rechtzeitig  
Ihre Leistungen!  

Ab dem 2. Januar 2024 wird 
ein Verspätungszuschlag 
erhoben! 

FÜHRUNG VON STÄNDEN

Die Richtlinien zur Führung von Ständen sowie die Technischen Richtlinien der Messe Berlin GmbH finden  
Sie auf unserer Website.  Die Kenntnis dieser Richtlinien ist Voraussetzung für eine Messebeteiligung bei  
der Grünen Woche.

ZUFAHRT ZUM MESSEGELÄNDE KONTAKT

Hallen 8.2, 10.2, 11.2 - 18
•	 Einfahrt Tor 9 (Messedamm 22) 

Hallen 1.2 bis 6.2, 7.2 a,b,c, Hallen 20 bis 27 und  CityCube
•	 Einfahrt Tor 25 (Jafféstraße 2)

7:00 – 22:00 Uhr 

7:00 – 22:00 Uhr

Messe Berlin, Logistik

T: +49 30 3038 4088

traffic@messe-berlin.de

Bitte beachten Sie:	
Keine Halleneinfahrt mehr durch die Haupttore ab: 18.01.2024, 12:00 Uhr. 
Anlieferung nur noch über Notausgänge möglich.	

In der offiziellen Aufbauzeit sind die Hallen an Werktagen von 7:00 bis 22:00 Uhr geöffnet. 
Ausnahmeregelungen bedürfen der schriftlichen Erklärung. 
Die Zufahrt für alle Fahrzeuge auf das Messegelände im Auf- und Abbau  
ist ausschließlich mit Registrierung und Buchung einer Ladezone auf unserem Portal 
VisiFair möglich. Die Einfahrt während der Messelaufzeit ist vor und nach Messeöffnung 
gegen Kaution (200 Euro pro PKW/ pro Anhänger) möglich. 

Bitte beachten Sie auch den Verkehrsleitfaden und die damit verbundenen besonderen 
Einfahrtregelungen. Weitere Informationen sind in unseren Aussteller-FAQs zu finden.

Während der Messelaufzeit bieten wir auch kostenpflichtige PKW- und Containerstellplät-
ze an. Diese Leistung können Sie im BECO-Shop buchen

Schenker Deutschland

T: +49 30 301 2995 429

fairs.berlin@dbschenker.com
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IHRE KONTAKTPERSONEN IN DEN HALLEN VOR ORT 

19. – 28. Januar 2024

Messegelände Berlin

Jafféstraße

Messe-LogPoint

Eingang Halle 25/26

Hall 25/26 Entrance

Tor
Gate25

Tor
Gate27 Eingang hub27

hub27 Entrance

EingangAccessFunkturm

Messe Berlin GmbH . Messedamm 22 . 14055 Berlin . Germany
T +49 30 3038 0 . www.messe-berlin.de . info@messe-berlin.de

Messegelände
Exhibition Grounds

Halleninspektor:innen
Hall Inspectors

Telefon Bereich
Telephone Area

+49 30 3038 4149 25, 26,
/ednälegierF Outdoor Display

+49 30 3038 4148 21, 22, 23, 24,
 Sommergarten, Marshall-Haus

+49 30 3038 4147 8.2, 10.2, 11.2, 18, 19, 20, Palais, 
 GST E02, E03, E04, KST E02

+49 30 3038 4146 8.1, 9, 10.1, 11.1, 12, 13, 14, 15, 16
 17, GST E01, KST E01 

+49 30 3038 4144 7.1, 7.2, 7.3, CityCube Berlin

Telefon Bereich
Telephone Area

+49 30 3038 4142 1.1, 1.2, 2.1, 2.2,
 Eingang Süd/South Entrance

+49 30 3038 4141 3.1, 3.2, 4.1, 4.2
 

+49 30 3038 4140 5.1, 5.2, 5.3, 6.1, 6.2, 6.3
 

+49 30 3038 4037 CityCube Berlin

+49 30 3038 4143 hub27 BerlinM
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MARKETING & KOMMUNIKATION KONTAKT

Die GW Plus – mehr als nur ein Online-Eintrag! 
Seien Sie mit unserer neuen Plattform GW Plus Ihren Besucher:innen  und  
Geschäftspartner:innen noch näher – unabhängig davon, wie weit Sie voneinander 
entfernt sind! Neben einer tollen modernen Optik und vereinfachten Icon-Naviga-
tion bietet Ihnen unser GW Plus Portfolio ein umfangreiches Produkt- und Dienst-
leistungsangebot mit vielfältigen Suchfunktionen und dynamischen Hallenplänen, 
um Ihre Messeteilnahme zu einem Erlebnis für alle zu machen. 

MB Capital Services 

T: +49 30 3038 2180

advertising@mb-capital-services.de

Online-Advertising & Support

T: +49 30 3038 2500

support@messe-berlin.de 

Vereinen Sie digital und vor Ort Werbemaßnahmen mit unseren Upgrades  
für Ihr Media-Package
Verbessern Sie Ihre Sichtbarkeit auf der GW Plus Plattform mit unterschiedlichen 
Upgrades, limitierten Upgrade-Paketen und Streaming-Angeboten, die sich in 
smarter Kombination auf dem Messegelände vor Ort widerspiegeln. 

Social Media 
Präsenz zeigen in den sozialen Medien wie Facebook, Instagram & Co. ist heute  
wichtiger denn je! Wir bieten Ihnen vielfältige Kooperationsmöglichkeiten auf  
unseren beliebten Social-Media-Kanälen und vor Ort mit ausgewählten Aktionen!

Coupons
Die Coupons sind Bestandteil des Hallenplan-Flyers mit einer Auflage von  
100 000 Stück und werden an den Kassen und Infoständen der Messe angeboten.  
Erhöhen Sie die Aufmerksamkeit Ihres Messeauftritts mit der Buchung eines 
Coupons und bewerben Sie darin spezielle Messeangebote an Ihrem Stand.  
Anmeldeschluss: 01.12.2023

Finden Sie viele weitere spannende Werbemöglichkeiten in unserer neuen  
GW Plus Broschüre!

Eintrittskartengutscheine für Ihre Kund:innen
Laden Sie Ihre Kund:innen mit Eintrittskartengutscheinen zu Ihrem Stand auf der 
Grünen Woche ein. Es werden nur die eingelösten Gutscheine (7,50 Euro brutto pro 
Stück) und die Handlingfee berechnet.

BECO-Shop Team

T: +49 30 3038 1400

beco-support@messe-berlin.de

Werbemittel
Nutzen Sie für Ihre Mailings unser Angebot an kostenfreien Flyern, Plakaten sowie 
Korrespondenzaufklebern, um auf Ihre Teilnahme an der Grünen Woche aufmerksam 
zu machen. 

Wussten Sie, dass wir einen kostenlosen Onlinebanner-Generator anbieten, den Sie 
mit Ihrer Hallen- und Standnummer versehen können? 
Gestalten Sie ihn hier!

GW Team 

gw@messe-berlin.de 

ACHTUNG: 
Die Firmen EXPO GUIDE S.C. oder International Fairs Directory bieten häufig kostenpflichte Eintragungen in Aussteller-
verzeichnisse an. Wir möchten klarstellen, dass die Messe Berlin GmbH in keiner Verbindung zu den beiden Firmen steht!
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NOTRUF / ERSTE HILFE / DRK / KINDERSAMMELSTELLE

Der allgemeine Messe-Notruf ist unter T: +49 30 3038 4444 zu erreichen.
Bei medizinischen Notfällen rufen Sie bitte die T: +49 30 3038 2222 an. 
Erste-Hilfe-Stationen des DRK befinden sich in den nachfolgenden Hallen: 1.1, 2.1, 3.2, 4.2, 26c, 27 und Kleiner Stern
Kinder-Sammelstelle des DRK: Halle 4.2/ Kopffoyer, T: +49 30 3038 5837

ÖFFENTLICHER PERSONENVERKEHR / FLUGHAFEN / STROMLADESÄULEN / TAXI

BVG, Berliner Verkehrsbetriebe 
•	 Tarif- und Fahrplanauskunft T: +49 30 194 49 oder www.bvg.de 

DB/Deutsche Bahn AG 
•	 Fahrplan-, Tarifauskunft, Buchung, Reservierung unter Service-Hotline +49 180 6 99 66 33 (0,20 Euro/Min. aus dem 

deutschen Festnetz und max. 0,60 Cent pro Anruf aus dem Mobilfunknetz) oder www.bahn.de 
BER Berlin Brandenburg 

•	 Hotline: +49 30 609160910, www.berlin-airport.de 
Stromladesäulen 

•	 Zufahrt Jafféstraße: Parkplatz P17 vor Halle 27
•	 Zufahrt Messedamm: Parkplatz P15 am Tor 7, Gästeparkplatz vor dem Verwaltungsgebäude der Messe Berlin Nähe Tor 9
•	 Zufahrt Masurenallee: Parkplatz P3 vor Halle 17

Taxiruf-Vorbestellungen 
•	 Funk Taxi Berlin, T: +49 30 26 10 26; Taxi-Ruf “City Funk”, T: +49 30 21 02 02;  

Würfelfunk, T: +49 30 21 01 01
Mobilitätsflächen 

•	 Eingang Nord, CityCube Berlin, Eingang Messe Süd, Halle 27

HALLENAUFSICHT / VERSICHERUNG

Eine allgemeine Hallenaufsicht ist durch die Messe Berlin ab dem ersten Messetag bis Messeschluss vorgesehen. 
Die Aufsicht ist keine Standbewachung! Es wird allen Ausstellern eine eigene Standbewachung ebenso wie der Abschluss 
einer Versicherung empfohlen. Diesen Service können Sie im BECO-Shop bestellen.

SCHADENSFÄLLE / KRIMINALPOLIZEI

Für den Fall, dass Ausstellungsgut entwendet wurde, bitten wir, die Meldung umgehend bei der Polizeiwache Abschnitt 22, 
Charlottenburger Chaussee 75, T: +49 30 4664 222701 oder während der Messelaufzeit bei der Polizei im Service-Center Halle 7, 
1. OG, T: +49 30 4664 200760 vorzunehmen. Die Polizei nimmt Anzeigen auch online unter www.berlin.de/polizei/internetwache 
entgegen. Schadens- bzw. Verlustmeldungen leiten Sie darüber hinaus bitte sofort an Ihre zuständige Versicherung weiter.

VERWERTUNG ÜBRIG GEBLIEBENER LEBENSMITTEL

Durch die Initiative der Berliner Tafel e. V. in Zusammenarbeit mit der Messe Berlin GmbH können übrig gebliebene Lebens-
mittel an Bedürftige gespendet werden. Die Abholung ist erst nach Messeschluss gestattet.
Für die Abholung von Lebensmitteln wenden Sie sich bitte direkt an die Berliner Tafel. Die Telefonnummer wird rechtzeitig 
auf unserer Webseite unter dem Punkt AUSSTELLEN > Messevorbereitung veröffentlicht.

NACHHALTIGKEIT – KEIN PLASTIK!

Wir bitten unsere Aussteller bei der Abgabe von Produkten und Lebensmitteln darauf zu achten, kein Plastikgeschirr oder 
Plastikverpackungen zu nutzen und auf die Nachhaltigkeit des benutzten Materials zu achten. Die Angebote in diesem 
Bereich sind mittlerweile äußerst umfangreich, sodass es auch für Ihr Produkt eine adäquate Lösung geben wird. Bitte 
beachten Sie dazu das seit dem 01.01.2023 geltende Verpackungsgesetz.
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SERVICELEISTUNGEN TELEFON E-MAIL

BECO-Shop, Account – Einrichtung +49 30 3038 1468 beco-support@messe-berlin.de

BECO-Shop, allgemeine Fragen +49 30 3038 1400 beco-support@messe-berlin.de

Abhängungen von der Hallendecke/Beleuchtung +49 30 55574 4820 messe-berlin@ueberkopf.de

Abzugshauben-Installationen +49 30 3038 5771 jens.wieneke@mtd.net

Arbeitsbühnen Schenker Deutschland AG +49 30 3012995 429 fairs.berlin@dbschenker.com

Arbeitskräftevermittlung (Bundesagentur für Arbeit) +49 30 555572 1204 spandau.jobvermittlung@arbeitsagentur.de

Auf- und Abbauausweise +49 30 3038 0 tickets@messe-berlin.de

Ausstellerausweise, kostenpflichtig +49 30 3038 0 tickets@messe-berlin.de

Bewachung des Standes +49 30 3038 5867 / -1400 ausstellerservice@messe-berlin.de

Bodenbelag, Teppich +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

Dekoration (Pflanzen) +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

Dekoration (Textil) +49 30 3038 5786 frankvogt@langhammer-vogt.de

Druckluft-Installation +49 30 3038 5771 jens.wieneke@mtd.net

Elektro-Installation +49 30 3038 5807 ulrich.lerch@electronicagroup.de

Entsorgung +49 30 3038 1333 ausstellerservice@messe-berlin.de

Fotoservice +49 30 8826488 
+49 171 5183045

contact@nieswand-pletschke.com

Gasinstallationen +49 30 3038 5771 jens.wieneke@mtd.net

Hostessen u. Standpersonal +49 30 3038 1439 hostessen@mb-capital-services.de

Internet-Anschluss, W-LAN +49 30 3038 1400 ausstellerservice@messe-berlin.de

Kühlvitrinen +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

Kurierdienst Schenker Parcel Service +49 30 3012995420 fairs.berlin@dbschenker.com  

Lastverteilende Maßnahmen +49 30 3038 4022/ -4028 messetechnik@messe-berlin.de

Messeshop für Kleinbedarf +49 30 3256025 info@event-plan.de

Mietmobiliar +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

PC, Notebook, EDV-Zubehör +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

Reinigung des Standes +49 30 3038 4110 ausstellerservice@messe-berlin.de

Satellitenstellplätze +49 30 3038 1400 ausstellerservice@messe-berlin.de

Speditionsleistungen Schenker Deutschland AG +49 30 3012995 429 fairs.berlin@dbschenker.com

Sprinkler-Installation +49 30 700008 0 rahns@minimax.de

Standbau / Grafik / Wände / Zusatzelemente +49 30 3038 1415 systems@mb-capital-services.de

Stellplätze für Lkw/Container +49 30 3038 4088 traffic@messe-berlin.de

Veranstaltungsmeldung +49 30 3038 4087/ -4090 event-security@messe-berlin.de

Wasser-Installation +49 30 3038 5771 jens.wieneke@mtd.net 
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Messegelände Berlin

SERVICELEISTUNGEN DIENSTLEISTER / ORT TELEFON E-MAIL

Abschließbare Aufladestation  
für Handys

CityCube, Eingang Messedamm

Dolmetscher-Service Dolmetscher-Service 
Braunstein

+49 30 3 23 14 67
+49172 38 42 388

service@dolmetscher-braunstein.de

Fundbüro Pförtnerloge, Eingang Halle 21 +49 30 3038 1787

Geldautomaten Halle 19,  
Mittelfoyer Hallen 1.2b/2.2b

Hotelreservierung / Reisear-
rangement / Incoming

HRS Hotel Reservation Service
VisitBerlin

+49 221 2077 600
+49 30 250025

www.hrs.de/hotel/de/berlin/
www.visitberlin.de 

Post / Einzahlungsmöglichkeit Postbank Finanzcenter
Soorstraße 61-62, 14050 Berlin
Mo-Fr. 9:00 – 18:00 Uhr, 
Sa. 9:00 – 13:00 Uhr

+49 30 3039 6151

Raum der Stille Messegelände: Halle 6.2 
(gegenüber Marshall-Haus)

+49 30 3038 5858
+49 1525 4910294

ANMELDUNGEN DIENSTLEISTER / ORT TELEFON E-MAIL

Anmeldung von Musik- 
wiedergaben bei der GEMA

GEMA +49 711 2252 794 kontakt@gema.de

Gestattung gemäß § 12  
des Gaststättengesetzes

Ordnungsamt  
Charlottenburg-Wilmersdorf 
in Berlin

+49 30 9029 
29045 /-29051 / 
-29052 /-29060

veranstaltungen@charlottenburg-
wilmersdorf.de

Zollabfertigung Messegelände Hauptzollamt Berlin, Mehring-
damm 129c
Messegelände, Einfahrt Tor 25, 
Servicegebäude Süd

+49 30 690 090
+49 33007940

poststellesgb.hza-berlin@zoll.bund.de 
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